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Sannicandro di Bari (fa fede la data del protocollo)

Al DSGA
Al personale Scolastico

Oggetto: gestione comunicazioni con le famiglie dei singoli alunni

Come noto, i rapporti scuola/famiglia sono di fondamentale importanza per raggiungere gli obiettivi
formativi che I'Istituto ha definito con I'approvazione del PTOF.

Oltre ai colloqui periodici previsti, in diversi casi si rende necessario comunicare al singolo
genitore/tutore/affidatario informazioni e dati importanti per I'alunno/a, come in occasione degli esiti
intermedi e finali oppure a seguito di specifiche esigenze che possono verificarsi durante I'anno scolastico.

Il principio che bisogna seguire & che tali comunicazioni devono, per la loro importanza, risultare agli atti
della scuola. Infatti le comunicazioni che sono finalizzate a tutelare il minore, il suo percorso formativo
e la sua crescita globale, rappresentano un adempimento delicato e necessario da parte dell’Istituzione
scolastica. Di cio vi deve essere traccia nel fascicolo dell’alunno/a.

A tal fine, con l'obiettivo di snellire e regolare tali attivita di comunicazione, sono stati predisposti dei
modelli che i docenti dovranno utilizzare.

INFANZIA Se le docenti di sezione ravvisano la necessita di avere un colloguio con
Modello richiesta i genitori per condividere le loro osservazioni e presentare eventuali
colloquio esigenze, dovranno: concordare con il Dirigente Scolastico la necessita

del colloquio; concordare con il genitore il colloquio.
Bisogna evitare di manifestare eventuali problematiche particolarmente

delicate nel momento in cui il genitore viene a prendere o
accompagnare il bambino a scuola.
PRIMARIA Dopo gli scrutini del primo o del secondo quadrimestre, oppure per
Modello richiesta particolari esigenze, si comunica al Dirigente scolastico la necessita di
colloquio un incontro con i genitori che si concorda, poi, con la famiglia.

Modello comunicazione

La comunicazione delle assenze nei casi necessari pud essere fatta in
assenze

diversi momenti dell’anno, sicuramente dopo il primo quadrimestre tale
procedura & importante.

SECONDARIA Dopo gli scrutini del primo o del secondo quadrimestre, oppure per
particolari esigenze, si comunica al Dirigente scolastico la necessita di

Modello richiesta un incontro con i genitori che si concorda con la famiglia.

coIquuu_) . La comunicazione delle assenze nei casi necessari pud essere fatta in
Modello comunicazione ) . . , . o -
assenze diversi momenti dell’anno, sicuramente dopo il primo quadrimestre tale

Modello comunicazione @ Procedura & importante.
carenze primo e secondo La comunicazione relativa alle carenze va adottata alla fine del

quadrimestre quadrimestre, su valutazione del Consiglio di classe.
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PROCEDURA

Dopo aver concordato con il Dirigente Scolastico o in Consiglio di classe la necessita della
comunicazione, il coordinatore di classe (o il docente di sezione dell'infanzia) consegna il
modulo al genitore (una copia rimane alla scuola con la firma del genitore).

La copia del modulo sottoscritta dal genitore va consegnata in segreteria per essere protocollata
e inserita nel fascicolo personale dell’alunno.

Il modello di richiesta di colloquio va adottato in casi particolari e necessari, valutati con il
Dirigente Scolastico e il Consiglio di classe o i docenti di sezione.

ALLEGATI

Alla presente si allegano n. sei modelli, come riportato nella tabella. Gli stessi modelli sono
riportati nella cartella documenti strategici disponibile sul drive condiviso.

LA DIRIGENTE SCOLASTICA

/&7 Prof.ssa Giuseppa Rita DIGIROLAMO

(Loriginale del-docii ;' ento informatico & stato prodotto e conservato dall’lstituto
st-{cbnq_ole r'ég?f}:é'de_.‘l_godice dellAmministrazione Digitale)

Firmato da:
DIGIROLAMO GIUSEPPA RITA
03/02/2024 15:25:13
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