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REGOLAMENTO PER LE ISCRIZIONI ALLE SCUOLE DELL'INFANZIA, PRIMARIA,  

SECONDARIA DI I GRADO E COSTITUZIONE CLASSI PRIME 

Approvato dal Consiglio di Istituto con delibera n. 55 del 19 dicembre 2022 
Il presente regolamento sostituisce ogni altra disposizione  

adottata dal Consiglio di Istituto 

 

PREMESSA 

L’amministrazione scolastica detta i criteri di priorità nell’accoglimento delle iscrizioni, nell’ipotesi in cui 
non sia possibile accogliere tutte le domande a causa di una minore ricettività. I criteri di precedenza 
nell'ammissione delle iscrizioni sono pubblicati all’Albo della scuola e sul sito WEB dell’Istituto. 

Il presente Regolamento annulla e sostituisce altri Regolamenti di pari oggetto e/o contenuti adottati 
in precedenza e conserva validità sino a necessità di modifica. 

 

ART. 1 - NUMERO ALUNNI 

Le domande d'iscrizione sono accolte entro il limite massimo dei posti complessivamente disponibili 
definito in base alle risorse dell’organico dell’autonomia e al numero e alla capienza delle aule, anche in 
ragione dei piani di utilizzo degli edifici scolastici.  

Il numero degli alunni nelle sezioni/classi che accolgono allievi diversamente abili, opportunamente 
documentati, di norma, non deve superare il numero delle unità fissato dalla normativa vigente e, 
qualora ve ne siano le condizioni, detto numero potrà essere mantenuto il più basso possibile, anche in 
relazione alla gravità della disabilità. 

 

ART. 2 - ACCETTAZIONE DELLE DOMANDE 

Il termine di scadenza per le iscrizioni alla scuola dell’infanzia, alle prime classi della scuola primaria e 

alle prime classi della scuola secondaria di I grado è fissato nei termini e secondo le scadenze indicati 
dalle circolari ministeriali.  

Le iscrizioni dovranno essere effettuate esclusivamente on line, per tutte le classi iniziali dei corsi di 
studio del I ciclo d’istruzione (scuole primaria e secondaria di primo grado). Sono escluse da tale 
procedura le iscrizioni alla scuola dell’infanzia, salvo diversa indicazione ministeriale. 

Le iscrizioni sono effettuate d’ufficio per gli alunni/studenti ripetenti la classe prima e le iscrizioni alle 
classi successive alla prima, sia per la scuola primaria sia per la scuola secondaria di primo grado. 
Parimenti per la scuola dell’infanzia le iscrizioni all’anno scolastico successivo sono effettuate d’ufficio, 
salvo diversa comunicazione effettuata dal genitore con cui intende ritirare l’iscrizione per l’anno 
successivo.  

Gli alunni provenienti dalla scuola primaria di questo istituto comprensivo hanno priorità per 
l’accettazione delle iscrizioni alla classe prima della scuola secondaria di I grado, rispetto agli alunni 
provenienti da altri istituti. 

Ai genitori è chiesta la scelta del tempo scuola. Le ulteriori indicazioni relative a preferenze di 
sezioni/classi e/o docenti non hanno valore vincolante per l’Istituto; il mancato soddisfacimento delle 
suddette richieste non può essere oggetto di reclami e/o ricorsi. 

I genitori, nell’inoltrare domanda d'iscrizione alle sezioni della scuola dell’infanzia e alle classi prime 
delle scuole primaria o secondaria di I grado, si impegnano ad accettare integralmente quanto previsto 
dal presente Regolamento. 

 

ART. 3 – ETA’ 

Ai sensi dell’articolo 2 del decreto del Presidente della Repubblica 20 marzo 2009, n. 89, la scuola 

dell’infanzia accoglie bambini di età compresa tra i tre e i cinque anni compiuti entro il 31 dicembre 
dell’anno scolastico di riferimento. Possono, altresì, a richiesta dei genitori e degli esercenti la 
responsabilità genitoriale, essere iscritti bambini che compiono il terzo anno di età entro il 30 aprile 
dell’anno scolastico di riferimento. La loro ammissione è subordinata all’esaurimento della lista d’attesa 
dei bambini che abbiano compiuto tre anni entro il 31 dicembre dell’anno di riferimento.  
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Non è consentita in alcun caso, anche in presenza di disponibilità di posti, l’iscrizione alla scuola 
dell’infanzia di bambini che compiono i tre anni di età successivamente al 30 aprile dell’anno di 
riferimento. 

Qualora il numero delle domande d'iscrizione sia superiore al numero dei posti complessivamente 
disponibili, hanno precedenza le domande relative a coloro che compiono tre anni di età entro il 31 
dicembre dell’anno scolastico di riferimento. 

I genitori e gli esercenti la responsabilità genitoriale: 

− iscrivono alla prima classe della scuola primaria i bambini che compiono sei anni di età entro il 31 

dicembre dell’anno scolastico di riferimento; 

− possono iscrivere i bambini che compiono sei anni di età dopo il 31 dicembre ed entro il 30 aprile 

dell’anno scolastico di riferimento. Non è consentita in alcun caso, anche in presenza di disponibilità di 

posti, l’iscrizione alla prima classe della scuola primaria di bambini che compiono i sei anni di età 

successivamente al 30 aprile dell’anno scolastico di riferimento. 

Con riferimento ai bambini che compiono i sei anni di età tra il 1° gennaio e il 30 aprile, è opportuno, 

per una scelta attenta e consapevole, che i genitori e gli esercenti la responsabilità genitoriale 

considerino le indicazioni e gli orientamenti forniti dai docenti delle scuole dell’infanzia frequentate dai 

bambini.  

 

ART. 4 – OPZIONI 

Nel caso in cui l’opzione del tempo scuola determini l’ammissione dell’alunno alla relativa classe, la 
frequenza in tale classe per il prescelto tempo scuola è vincolante per tutti gli anni di corso, salvo casi 
eccezionali debitamente comprovati, certificati e accettati dal Dirigente Scolastico, secondo esclusiva 
valutazione di quest’ultimo. 

 

ART. 5 – COSTITUZIONE SEZIONI E CLASSI PRIME 

 

SCUOLA DELL’INFANZIA 

Nell’Istituto viene attualmente praticato l’orario settimanale sia delle 40 ore di attività 
didattico/educative (tempo normale, con servizio di refezione), sia quello di 25 ore settimanali (tempo 
ridotto senza servizio di refezione).  
Le sezioni della scuola dell’infanzia potranno essere omogenee per età degli alunni o eterogenee 
qualora non fosse possibile. Non è pertanto assicurata la costituzione e presenza di sezioni prime per 
alunni di tre anni, di sezioni seconde per alunni di quattro anni e di sezioni terze per alunni di cinque 
anni d’età. 
Le domande di iscrizione, salvo diversa indicazione ministeriale, dovranno essere prodotte, per ogni 
anno di corso, in forma cartacea secondo il modello messo a disposizione dall’Istituto. 
Tenuto conto del numero delle classi prime che sarà possibile formare con l’organico del personale 
docente assegnato alla scuola e del piano di utilizzo delle strutture definito in accordo con l’Ente Locale, 
per l’Istituto Comprensivo “BOSCO-MANZONI” le domande di iscrizione in eccedenza alla scuola 
dell’infanzia verranno accolte secondo i seguenti criteri prioritari: 
a. Domanda di iscrizione presentata entro i termini stabiliti dalla Circolare Ministeriale sulle iscrizioni; 
b. domande degli alunni residenti nel Comune di Sannicandro; 
c. domande degli alunni che compiono tre anni entro il 31 dicembre dell’anno scolastico di riferimento. 
d. alunni neo iscritti con certificata disabilità (posseduta all’atto della presentazione della domanda di 
iscrizione - legge 104/92); 
e. domande degli alunni con fratelli o sorelle che il prossimo anno scolastico frequenteranno una delle 
sezioni della scuola dell’infanzia; 
f. Presenza, nello stesso plesso e nel medesimo ordine di scuola, di un fratello o sorella già iscritto in 
una delle sezioni; 
g. Alunni/e che per residenza sono vicini al plesso di scuola dell’infanzia, secondo lo stradari. 
h. Nucleo famigliare con un solo genitore - Per il tempo normale; 
i. Nucleo famigliare con entrambi i genitori che lavorano - Per il tempo normale; 
l. domande degli alunni provenienti da fuori comune, con precedenza agli studenti i cui genitori 
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esercitano un’attività lavorativa nel Comune di Sannicandro, ovvero, con nonni o parenti dell’alunno, 
entro il secondo grado, che risiedono nel medesimo Comune, dove essi possono trovare assistenza e 
sostegno educativo prima o dopo l’orario delle attività scolastiche. 

 

Definite le domande da accettare, il Dirigente Scolastico procederà a costituire le sezioni 

confermando nelle stesse gli alunni già iscritti nell’anno precedente. Prima dell’inizio delle attività 

didattico/educative, gli elenchi degli alunni costituenti ogni sezione saranno affissi all'Albo della 

Scuola. I genitori o gli affidatari degli alunni potranno inoltrare domanda motivata per spostare il 

proprio figlio da un plesso all’altro o da un tempo scuola all’altro. Le domande, indirizzate al Dirigente 

Scolastico, dovranno essere presentate nei sette giorni successivi alla pubblicazione degli elenchi. Il 

Dirigente prenderà in esame le domande e deciderà di conseguenza. 

Nel corso dell’anno scolastico non saranno possibili spostamenti di tempo scuola se non per gravi e 

documentati motivi e comunque su valutazione del Dirigente Scolastico. 

 

SCUOLA PRIMARIA 

All’atto dell’iscrizione, i genitori e gli esercenti la responsabilità genitoriale esprimono le proprie opzioni 

rispetto alle possibili articolazioni dell’orario settimanale che, in base all’articolo 4 del decreto del 
Presidente della Repubblica 20 marzo 2009, n. 89, in questo istituto è così strutturato: 27 ore 
settimanali per le classi prime, seconde e terze, 29 ore settimanali per le classi quarte e quinte che 
svolgono le due ore di educazione motoria in aggiunta alle 27 ore, 40 ore settimanali (tempo pieno). 

Trovano applicazione i criteri di precedenza come di seguito indicati: 

a. Domanda di iscrizione presentata entro i termini stabiliti dalla Circolare Ministeriale sulle iscrizioni; 

b. domanda degli alunni provenienti dalla scuola dell’infanzia dell’Istituto; 

b. domande degli alunni residenti nel Comune di Sannicandro; 

c. domande degli alunni che compiono sei anni entro il 31 dicembre dell’anno scolastico di riferimento. 

d. alunni neo iscritti con certificata disabilità (posseduta all’atto della presentazione della domanda di 
iscrizione - legge 104/92); 

e. domande degli alunni con fratelli o sorelle che il prossimo anno scolastico frequenteranno, poiché già 

iscritti, la scuola primaria – relativamente allo stesso tempo scuola; 

h. Nucleo famigliare con un solo genitore – ulteriore criterio per il tempo pieno; 

i. Nucleo famigliare con entrambi i genitori che lavorano – ulteriore criterio per il tempo pieno; 

l. domande degli alunni provenienti da fuori comune, con precedenza agli studenti i cui genitori 
esercitano un’attività lavorativa nel Comune di Sannicandro, ovvero, con nonni o parenti dell’alunno, 
entro il secondo grado, che risiedono nel medesimo Comune, dove essi possono trovare assistenza e 
sostegno educativo prima o dopo l’orario delle attività scolastiche. 

 

Definite le domande da accettare, il Dirigente Scolastico procederà a costituire le classi. Prima 

dell’inizio delle attività didattico/educative, gli elenchi degli alunni costituenti ogni classe prima saranno 
affissi all'Albo della Scuola. I genitori o gli affidatari degli alunni potranno inoltrare domanda motivata 
per spostare il proprio figlio da un tempo scuola all’altro. Le domande, indirizzate al Dirigente 
Scolastico, dovranno essere presentate nei tre giorni successivi alla pubblicazione degli elenchi. Il 
Dirigente prenderà in esame le domande e deciderà di conseguenza. 

Nel corso dell’anno scolastico non saranno possibili spostamenti di tempo scuola se non per gravi e 
documentati motivi e comunque su valutazione del Dirigente Scolastico.  

 

SCUOLA SECONDARIA DI I GRADO 

Si premette che nella scuola secondaria di I grado del nostro Istituto sono attivati i seguenti corsi: 

- percorsi ad indirizzo musicale (33 ore settimanali); 

- corsi per classi osservanti il tempo prolungato (36 ore settimanali di lezione più “pausa 

mensa”); 

- corsi per classi osservanti il tempo normale ovvero ordinario (30 ore settimanali). 

L’ammissione degli alunni al percorso ad indirizzo musicale segue la procedura prevista dalle norme 

vigenti e dal Regolamento d’Istituto. 
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All’atto dell’iscrizione i genitori e gli esercenti la responsabilità genitoriale esprimono le proprie opzioni 
rispetto alle possibili articolazioni dell’orario settimanale che, in base all’articolo 5 del decreto del 
Presidente della Repubblica 20 marzo 2009, n. 89, è così definito: 30 ore, oppure 36 ore (tempo 
prolungato). 

Non sono previste iscrizioni d’ufficio degli alunni delle classi quinte della scuola primaria e deve essere 
utilizzata la procedura di iscrizione on line. Si ribadisce che gli alunni provenienti dalle scuole primarie 
dello stesso istituto comprensivo hanno priorità rispetto a quelli provenienti da altri istituti. 

Dal 1° settembre 2023 entrerà in vigore il decreto ministeriale 1° luglio 2022, n. 176 con il quale sono 

stati disciplinati i nuovi percorsi a indirizzo musicale delle scuole secondarie di primo grado. 
L’attivazione da parte delle scuole secondarie di primo grado di percorsi ordinamentali a indirizzo 
musicale, che possono riguardare la costituzione di gruppi di alunni di differenti sezioni o di una intera 
sezione ad indirizzo musicale, è subordinata all’effettiva attribuzione in organico dei docenti di 
strumento musicale. 

Per i due tempi scuola 30 ore e 36 ore, in caso di domanda eccedenti, trovano applicazione i criteri di 
precedenza come di seguito indicati: 

a. Domanda di iscrizione presentata entro i termini stabiliti dalla Circolare Ministeriale sulle iscrizioni; 

b. domanda degli alunni provenienti dalla scuola primaria dell’Istituto; 

b. domande degli alunni residenti nel Comune di Sannicandro; 

d. alunni neo iscritti con certificata disabilità (posseduta all’atto della presentazione della domanda di 
iscrizione - legge 104/92); 

e. Nucleo famigliare con un solo genitore – ulteriore criterio per il tempo prolungato; 

f. Nucleo famigliare con entrambi i genitori che lavorano – ulteriore criterio per il tempo prolungato; 

g. domande degli alunni provenienti da fuori comune, con precedenza agli studenti i cui genitori 

esercitano un’attività lavorativa nel Comune di Sannicandro, ovvero, con nonni o parenti dell’alunno, 
entro il secondo grado, che risiedono nel medesimo Comune, dove essi possono trovare assistenza e 
sostegno educativo prima o dopo l’orario delle attività scolastiche. 

 

Definite le domande da accettare, il Dirigente Scolastico procederà a costituire le classi. Prima 
dell’inizio delle attività didattico/educative, gli elenchi degli alunni costituenti ogni sezione saranno 
affissi all'Albo della Scuola. I genitori o gli affidatari degli alunni potranno inoltrare domanda motivata 
per spostare il proprio figlio da un tempo scuola all’altro. Le domande, indirizzate al Dirigente 
Scolastico, dovranno essere presentate nei tre giorni successivi alla pubblicazione degli elenchi. Il 
Dirigente prenderà in esame le domande e deciderà di conseguenza. 

Nel corso dell’anno scolastico non saranno possibili spostamenti di tempo scuola se non per gravi e 

documentati motivi e comunque su valutazione del Dirigente Scolastico.  

 
 
 
 

LA DIRIGENTE SCOLASTICA 
prof.ssa Giuseppa Rita Digirolamo 

(firma autografa sostituita a mezzo stampa 

ai sensi del D. Lgs. 39/93, art. 3 comma 2) 
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