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REGOLAMENTO D’ISTITUTO PER LO SVOLGIMENTO 
DELLE RIUNIONI DEGLI ORGANI COLLEGIALI IN MODALITÀ TELEMATICA 

 
 
VISTO il Decreto Legislativo 16 aprile 1994, n. 297, Testo Unico delle disposizioni legislative in materia di istruzione, 
art. 10 “Attribuzioni del consiglio di circolo o di istituto e della giunta esecutiva” e art. 42 “Pubblicità delle sedute del 
consiglio di circolo e istituto”; 
VISTA la Legge n. 241/1990 recante "Nuove norme in materia di procedimento amministrativo e di diritto di accesso ai 
documenti amministrativi" e s.m.i.; 
VISTO il D.Lgs. n. 82/2Ò05, recante il "Codice dell'amministrazione digitale", in particolare l’art. 12 “Norme generali 
per l’uso delle tecnologie dell’informazione e delle comunicazioni nell’azione amministrativa” 
VISTA la legge 107 del 16 luglio 2015 art. 1 c. 2 “[…] le  istituzioni  scolastiche garantiscono la partecipazione alle 
decisioni degli organi collegiali e la loro organizzazione è orientata alla massima flessibilità, diversificazione, efficienza 
ed efficacia del servizio scolastico, nonché all'integrazione e al miglior utilizzo delle risorse e delle strutture, 
all'introduzione  di  tecnologie innovative e al coordinamento  con  il  contesto  territoriale”; 
VISTO il regolamento d’Istituto adottato dal Consiglio di Istituto il 26.10.2017 con delibera n. 183; 
 

 

IL CONSIGLIO D’ISTITUTO APPROVA  

in data 11 aprile 2020 con DELIBERA N. 52 il presente regolamento che costituisce allegato al  

regolamento d’Istituto adottato dal Consiglio di Istituto il 26.10.2017 con delibera n. 183  

(pubblicato sul sito web e nell’albo on line l’11 aprile 2020) 

Il presente regolamento è stato successivamente modificato in data 23 luglio 2020 con delibera n. 65  

e in data 4 ottobre 2022 con delibera n. 45  

Art. 1 – Oggetto  

Il presente regolamento disciplina lo svolgimento, in modalità telematica, delle riunioni degli Organi Collegiali 
funzionanti presso l’Istituto in quanto previsti dalla normativa vigente. 

 

Art. 2 - Definizione 

1.Ai fini del presente regolamento, per “riunioni in modalità telematica” nonché per “sedute telematiche”, si 
intendono le riunioni degli organi collegiali di cui all’Art. 1 per le quali la sede di convocazione dell'organo collegiale sia 
virtuale e tutti i suoi componenti si colleghino da luoghi diversi da quello in cui si trova il Presidente. 

2. per “votazioni telematiche" si intende l'ipotesi in cui, durante una seduta telematica, il Presidente dell'organo 
collegiale provveda attraverso mezzo telematico a sottoporre agli altri membri una o più proposte di delibera per le 
quali esistano solo le possibilità di approvare/non approvare/astenersi, entro una finestra temporale definita dallo 
stesso Presidente durante la seduta telematica. 

2.Tale modalità verrà attuata in tutti i casi in cui lo svolgimento della riunione in presenza sia impedito per cause di 
forza maggiore o motivi di di particolare rilevanza. Nello specifico si terrà conto delle seguenti motivazioni che 
richiedono la convocazione telematica degli organi collegiali: 

- necessità di dare attuazione a provvedimenti di emergenza o indicazioni normative emanati dalle Autorità 
competenti; 

- esigenza di contenere e ridurre i consumi di energia nell’ambito di più ampie azioni di tutela dell’ambiente e di 
razionalizzazione dei consumi energetici; 

- valutazione di eventuali avvisi delle autorità competenti relative a particolari situazioni di allerta meteo che 
interessano il territorio comunale in cui insiste la scuola; 
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- esigenze di carattere organizzativo, dovute all’articolazione dei diversi orari dei tre ordini scolastici, a fronte delle 
quali, al fine di agevolare la piena partecipazione di tutti i docenti, la convocazione telematica delle riunioni comporta 
un evidente vantaggio organizzativo.  

 

 Art. 3 - Requisiti tecnici minimi 

1. La partecipazione a distanza alle riunioni di un Organo Collegiale presuppone la disponibilità di strumenti telematici 
idonei a consentire la comunicazione in tempo reale a due vie e, quindi, il collegamento simultaneo fra tutti i 
partecipanti. 

2. Le strumentazioni e gli accorgimenti adottati devono comunque assicurare la massima riservatezza possibile delle 
comunicazioni e consentire a tutti i partecipanti alla riunione la possibilità immediata di: 

a) visione degli atti della riunione; 

b) intervento nella discussione; 

c) scambio di documenti; 

d) votazione; 

e) approvazione del verbale; 

f) pubblicità delle sedute nei casi previsti dalla normativa e dal Regolamento d’Istituto. 

3. Sono considerate tecnologie idonee: teleconferenza, videoconferenza, posta elettronica, chat, messaggistica 
interna alle piattaforme in uso nell’istituzione scolastica integrate nel Registro Elettronico e nelle funzioni di Segreteria 
Digitale.  

4. Per videoconferenza si intende l’utilizzo di canali elettronici finalizzato a facilitare la comunicazione tra gruppi di 
persone situate contemporaneamente in due o più luoghi diversi, attraverso modalità telematiche audio e video 
(videotelefoni oppure via internet o satellite) 

5.Lo svolgimento della seduta in modalità telematica e lo svolgimento di mere votazioni telematiche sono comunque 
esclusi nel caso in cui la normativa preveda che una delibera debba essere assunta a scrutinio segreto. 

6. Possono svolgersi in modalità telematica gli scrutini e le sedute degli esami si Stato tenendo conto delle previsioni 
normative a riguardo. 

 

Art. 4 – Ambito di applicazione 

1. Il presente regolamento si applica alle sedute del Collegio Docenti, Consiglio d’Istituto, giunta esecutiva, riunioni di 
dipartimento in quanto articolazioni del Collegio, sedute del Collegio docenti articolate per ordini scolastici, 
commissioni collegiali, consigli di classe, interclasse e intersezione, organi di garanzia, comitato di valutazione. 

2. Nelle sedute dei Consigli di Classe la discussione non potrà riguardare i singoli alunni, ma si limiterà all’andamento 
didattico e disciplinare del gruppo classe. 

 

 Art. 5 – requisiti tecnici minimi 

1.È consentito collegarsi da qualsiasi luogo, purché siano rispettate le prescrizioni di cui ai successivi articoli e, in ogni 
caso, con l'adozione di accorgimenti tecnici che garantiscano la necessaria riservatezza della seduta.  

2.La partecipazione individuale a distanza è finalizzata a garantire, in termini generali, la maggior partecipazione 
possibile dei membri del!' organo alle sedute e, di conseguenza, una maggiore collegialità delle decisioni. 

3.Essa presuppone il possesso, da parte dei partecipanti delle dotazioni informatiche necessarie, nonché la 
responsabilità circa il loro mancato o difettoso funzionamento.  

4.Per garantire che le deliberazioni assunte dall'organo collegiale si formino progressivamente con il concorso 
potenziale e contemporaneo di tutti i presenti alla seduta, attraverso la partecipazione in tempo reale al dibattito su 
un piano di perfetta parità, sono necessari i seguenti requisiti tecnici: 

- è considerata tecnologia idonea la videoconferenza, intesa come utilizzo di collegamenti internet in grado di 
garantire la reciproca percezione audio/visiva tra tutti i membri; 

- è considerata tecnologia idonea quella garantita da servizi/collegamenti internet che permettano, mediante 
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piattaforma telematica dedicata alla gestione delle sedute virtuali, un collegamento simultaneo ai fini di uno 
scambio concomitante di informazioni e opinioni fra più interlocutori; 

- In caso di votazioni telematiche è considerata tecnologia idonea quella garantita da servizi/collegamenti 
internet che consentano ad ogni utente abilitato di inviare e ricevere, previa identificazione e mediante 
piattaforma telematica messaggi di testo e files documentali utilizzando un computer o altro dispositivo 
elettronico ( es. palmare, smartphone, tablet, ecc.) connesso in rete. 

5.Le tecnologie di cui sopra dovranno comunque sempre consentire l'identificazione certa di coloro che si collegano a 
distanza. 

6. I componenti dell'organo devono avere la preventiva disponibilità del materiale delle sedute/votazioni e deve 
essere loro garantita la visione di atti e lo scambio di documenti, che avvengano durante la seduta o nel periodo di 
apertura della votazione telematica. 

7.Le condizioni del presente articolo devono sussistere ai fini della validità delle sedute e delle delibere. 

 

Art.6 – convocazione e validità della seduta 

1.Nell'avviso di convocazione delle riunioni dell'organo deve essere segnalato che la riunione stessa si svolgerà in 
modalità integralmente telematica attraverso l'utilizzo delle tecnologie telematiche.  

2.Le tecnologie utilizzate per il collegamento a distanza devono permettere al Presidente, nel corso della seduta e 
anche attraverso il Segretario, la verifica del numero legale. 

 

Art.7 – Espressione del voto  

1.La manifestazione del voto di chi partecipa alla seduta o alla votazione a distanza deve avvenire in modo palese, per 
alzata di mano o nominativamente (videoconferenza) o attraverso l'utilizzo di strumenti informatici in grado di 
tracciare e fornire prova dei voti espressi dai componenti che partecipano alla seduta telematica. 

2. Il Presidente dell'organo, anche per mezzo del Segretario, verifica e proclama i risultati della votazione. 

 

Art.8 – Verbalizzazione  

1. La verbalizzazione delle adunanze spetta al Segretario, il quale, nel caso della videoconferenza, deve essere posto 
nella condizione di percepire in maniera chiara gli interventi oggetto di verbalizzazione e i risultati delle votazioni sulle 
questioni poste all'ordine del giorno. Nel caso di piattaforma telematica dedicata alla gestione delle sedute virtuali, lo 
strumento informatico utilizzato dovrà garantire la registrazione e conservazione degli interventi e delle votazioni 
effettuati da ciascun partecipante. 

2. La seduta è da ritenersi svolta nel luogo in cui si trova il Presidente dell'organo. 

3. Nel verbale devono essere citati eventuali problemi tecnici che si manifestino nel corso della seduta e della 
votazione. 

 

Art.9 – Problemi tecnici di connessione 

Nell'ipotesi in cui nell'ora prevista per l'inizio delle riunioni o durante lo svolgimento delle stesse, vi siano dei problemi 
tecnici che rendano impossibile il collegamento, si darà ugualmente corso all'assemblea, se il numero legale è 
garantito, considerando assente giustificato il componente che sia impossibilitato a collegarsi a distanza. 

2. Qualora impossibilitato al collegamento sia il Presidente, la funzione sarà svolta dal componente che può ricoprire 
tale carica in base a quanto previsto dalla legge e dal Regolamento d’Istituto. 

3. Nel caso in cui, durante una votazione, si manifestino dei problemi di connessione, e non sia possibile ripristinare il 
collegamento in tempi brevi, il Presidente ripete la votazione dopo aver ricalcolato il quorum di validità della seduta e 
della conseguente votazione, tenuto conto che il/i componente/i collegato/i a distanza sono considerati assenti 
giustificati. 
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